SİNCAN ŞEHİT ABDULLAH BÜYÜKSOY BİLİM VE SANAT MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	
SIRA NO
	
HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	


1
	


Yeni Kayıt İşlemleri
	1-
	Öğrenci Belgesi
	


30 DAKİKA

	
	
	2-
	Kimlik Fotokopisi (Öğrenci ve Velisi)
	

	
	
	3-
	Kayıt Hakkı Kazandığını Gösterir Belge
	

	
	
	4-
	Yeni Kayıt Formu
	

	
	
	5-
	Fotoğraf (2 Adet)
	

	
	
	6-
	Kişisel Verilerin İşlenmesi İzin Belgesi
	

	
	
	7-
	Veli Muvafakatnamesi
	

	

2
	

Kayıt Yenileme İşlemleri
	1-
	Kayıt Yenileme Formu
	

20 DAKİKA

	
	
	2-
	Veli Muvafakatnamesi
	

	
	
	3-
	Kişisel Verilerin İşlenmesi İzin Belgesi
	

	
	
	4-
	Fotoğraf (2 Adet)
	

	
	
	5-
	Atölye Seçim Formu
	

	


3
	


Öğrenci Nakil İşlemleri
	1-
	Veli Dilekçesi
	


20 DAKİKA

	
	
	2-
	Öğrenci Belgesi
	

	
	
	3-
	İkametgah Belgesi
	

	
	
	4-
	Kimlik Fotokopisi (Öğrenci ve Velisi)
	

	
	
	5-
	Yeni Kayıt Formu
	

	
	
	6-
	Kişisel Verilerin İşlenmesi İzin Belgesi
	

	
	
	7-
	Veli Muvafakatnamesi
	

	4
	Arşiv İle İlgili İşlem Talebi
	1-
	Dilekçe
	30 İŞ GÜNÜ

	
5
	Bilgi Edinme Taleplerinin Cevaplanması (Elektronik ve Yazılı)
	
1-
	
[bookmark: _GoBack]Dilekçe ve E-posta
	
15 İŞ GÜNÜ

	6
	Öğrenci Belgesi Verilmesi
	1-
	Dilekçe
	10 DAKİKA

	
7
	Yetenek Geliştirme Atölyelerine Öğrenci Seçimi
	
1-
	
Atölye Seçim Formu (Kayıt yenileme esnasında teslim edilir. Derslerin başladığı tarih itibariyle işleme alınır.)
	
10 İŞ GÜNÜ


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri İsim
Unvan Adres

:   Merkez Müdürlüğü	İkinci Müracaat Yeri
:   Hidayet GÜL	İsim
: Merkez Müdürü	Unvan
:   Ulubatlı Hasan Mahallesi Gürgen Sokak 30/B	Adres

:  İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
:  Hasan ÖZKAN
:  İlçe Milli Eğitim Müdürü V.
:  İlçe Hükümet Konağı

Telefon
Faks

:  0312 264 20 18
:

Telefon
Faks

:  0312 269 54 46
:  0312 270 29 71

 E-Posta	: abdullahbuyuksoybilsem@gmail.com / 765012@meb.k12.tr	E-Posta	: 



Sayfa 1 / 1
